Стаття. Антоняк М. Документування перерозподілу навчальної літератури.   
Додаток 4

Шаблон акта  про передавання у тимчасове користування документів із бібліотечного фонду навчального закладу у зв’язку з перерозподілом
_______________________________                                                                             
( назва навчального закладу, який передає документи)                                                                                          
                          ЗАТВЕРДЖУЮ
                    ________________________                                                                                                                                                                                              
                                                                                                                                    (керівник навчального закладу)

                                  _________________________

                                                                                                                                                   (ініціали, прізвище)

                                                                                                                   «____»____________20___р

А  К  Т    №  _________
від «___»____________20_ р.

Про передавання 
у тимчасове користування
документів із фонду бібліотеки 

      Комісія з формування бібліотечних фондів, призначена наказом по навчальному закладу від «____»____________ 20__р.  у складі: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
склала даний акт про те, що з фонду бібліотеки ____________________________________________
                                                                           (найменування бібліотеки, яка передає фонди)

передано до_______________________________________________________________________ 

(найменування бібліотеки, яка приймає фонди)

___________ підручники і навчальні посібники ___________

(зазначити вид документів)
в кількості ____________ примірників    на суму _______________ грн.

________________________________________________________________________________

(сума прописом)

в тимчасове користування впродовж 200__/200__ н.р. 
згідно з наказом відділу освіти  «Про перерозподіл навчальної літератури із фондів бібліотек загальноосвітніх навчальних закладів» від______ 2012 р. № ____

(підстава для передавання)
Додаток: опис документів  на ______ ст.                               Розглянуто комісією з формування
                                                                                                               бібліотечних фондів

                                                                                                                Протокол №___ від “____”______20__р.

Передав документи  ______________________                     Прийняв документи     ___________________

Голова комісії:___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (ініціали, прізвище)
Члени комісії: ___________________________________________________________________
                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     ((ініціали, прізвище)  
                         ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     ((ініціали, прізвище))

                         ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (ініціали, прізвище)   
_________________________



          «___»_______________200__ р.

назва навчального закладу, який передає документи
до акта №_______від”___”____________200_ р.

ОПИС

документів  навчальної літератури переданих у тимчасове користування
з причини переміщення у результаті перерозподілу

	№ п/п
	Інвент. номер*/ дата надходження
	Автор і назва документа
	Клас
	Рік видання
	Ціна
	Відновлювальна вартість

після переоцінки/

індексації)
	Кільк.

прим.
	На суму

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всього:________ назв  ____________примірників   

 на   загальну суму:__________________________________________________________________

у т. ч. документів тимчасового користування,  не зарахованих на баланс:

_______ назв  _______________примірників
Голова комісії:___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (прізвище та ініціали)

Члени комісії: ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (прізвище та ініціали)

                         ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (прізвище та ініціали)

                         ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (прізвище та ініціали)

                         ___________________________________________________________________

                                       (посада)                                                              (Підпис)                                                     (прізвище та ініціали)
Передав документи  ______________________                     Прийняв документи     ___________________
*для тих бібліотек, які ведуть інвентарний облік підручників       

